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KONCERTINES JSTAIGOS SIAULIU VALSTYBINIO KAMERINIO CHORO
»POLIFONIJA“ BILIETU NAUDOJIMO IR APSKAITOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Biliety naudojimo ir apskaitos taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja biliety
naudojima ir jy apskaita koncertinéje jstaigoje Siauliy valstybiniame kameriniame chore
»Polifonija“ (toliau — Istaiga).

2. Bilietas, atitinkantis Siose taisyklése nustatytus reikalavimus, yra grynyjy pinigy priémimo
dokumentas, kuris po jo pardavimo suteikia ji jsigijusiam asmeniui teis¢ pasinaudoti biliete
nurodyta paslauga ir jrodo paslaugos pardavimo tkinés operacijos ivykdyma.

3. Taisyklés parengtas vadovaujantis Biliety naudojimo ir apskaitos taisyklémis,
patvirtintomis Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
virSininko 2019 m. geguzés 10 d. jsakymu Nr. VA-39. ,,Dél pinigy priémimo ir pinigy iSmokeéjimo
kvity naudojimo, iSraSymo ir apskaitos taisykliy ir biliety naudojimo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo*.

IT SKYRIUS
BILIETU NAUDOJIMAS

4.Bilietai naudojami Kasos aparaty diegimo ir naudojimo tvarkos apraSe, patvirtintame
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjicio 13 d. nutarimu Nr. 1283 ,, D¢l Kasos aparaty
diegimo ir naudojimo tvarkos apraSo patvirtinimo*, nustatytais atvejais. Jie naudojami kaip pinigy
priémimo dokumentai, jrodantys paslaugos pardavimo tikinés operacijos jvykdyma.

5. Kiekviename biliete turi bti nurodyta bilieto serija, eilés numeris ir bilieto, t. y.
paslaugos, uz kurig atsiskaitoma pagal bilietus, kaina (toliau vadinama — bilieto kaina). Biliete ir jo
Sakneléje turi biiti nurodyta vienoda serija, numeris bei kaina ir paZymeéta kontrolei skirta vieta.
Bilieto serija ir numeris turi biiti sudaromi taip:

5.1. numeris turi buti sudaromas didéjancia seka;

5.2. numeris turi biiti paremtas viena ar daugiau serijy, kuri (kurios) iikio subjekty
pasirinkimu gali biiti sudaroma (-os) 18 raidiniy simboliy arba skaitmeny;

5.3. Istaiga privalo uZtikrinti bilieto numerio, paremto serija (serijomis), unikaluma, t.y.
skirtinguose bilietuose negali biiti nurodomas tas pats numeris (paremtas ta pacia serija).

III SKYRIUS
BILIETU APSKAITA

6. Istaigoje uz biliety apskaita ir jy iSdavimg atsakinga vyr. buhalteré (toliau - darbuotojas
atsakingas uz biliety apskaitg).

7. Darbuotojas atsakingas uz biliety apskaita, kiekiniai jsigyty ir parduoty biliety apskaitai
tvarkyti turi pildyti Biliety apskaitos knyga (toliau — Apskaitos knyga) (priedas Nr.1). Apskaitos
knygoje turi buti registruojami visi jsigyti bilietai (bilietai gaunami i§ spaustuves), iSduoti
atskaitingiems asmenims, atskaitingy asmeny sunaudoti ir grazinti bilietai. Kiekviena biliety
operacija turi biti jraSoma apskaitos knygos atskiroje eilutéje.

8. Gavus bilietus 1§ spaustuvés ar dokumenty blankais prekiaujancio ikio subjekto,
apskaitos knygos atitinkamose skiltyse jraSoma: gavimo data, spaustuvés (iikio subjekto,
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prekiaujan¢io dokumenty blankais) pavadinimas, apskaitos dokumento, kuriuo jforminamas
biliety pirkimas, data ir numeris, gauty biliety kiekis, serija ir numeriai, atsakingo asmens parasas.

9. Darbuotojas atsakingas uz biliety apskaita, iSduodamas bilietus juos parduodanciam
atskaitingam asmeniui, apskaitos knygos atitinkamose skiltyse jraso: biliety iSdavimo data, gavéjo
(atskaitingo asmens) varda ir pavarde, iSduoty biliety serijas ir numerius, iSdavusio asmens
pareigy pavadinimg, vardg ir pavarde. Bilietus gaves asmuo ir juos iSdaves asmuo pasiraso
atitinkamose skiltyse.

10. Atskaitingam asmeniui grgzinant neparduotus bilietus, j apskaitos knygg jraSoma:
grazinimo data, bilietus grazinusio asmens vardas ir pavardé¢, grazinty biliety serijos ir numeriai
(skiltyje ,,Ukio subjekto gauti bilietai*), atitinkamose skiltyse pasiraSo Vyr. buhalteris ir bilietus
grazinantis asmuo. Siuos neparduotus bilietus galima iSduoti kitam Jstaigos atskaitingam
asmeniui. Sio punkto nuostatos netaikomos nepanaudotiems bilietams, kurie objektyviai nebegalés
buti parduoti (pavyzdziui, biliete nurodytas renginys jau jvyko ir pan.).

11. Apskaitos knyga uzpildoma ranka arba techninémis priemonémis:

11.1. jeigu apskaitos knyga tvarkoma kompiuteriniu budu, turi biiti iSsaugoti visi Siy
taisykliy priede ,,Biliety apskaitos knyga“ nurodyti apskaitos knygos rekvizitai. Kompiuterinése
laikmenose saugomi biliety apskaitos knygos duomenys turi biiti spausdinami ne reciau kaip karta
per ménesi. ISspausdintus apskaitos knygos lapus pasiraso atsakingas asmuo. Lapai
sunumeruojami ir segami j byla;

11.2. jeigu biliety apskaita nekompiuterizuota, tvarkomos apskaitos knygos lapai turi biti
sunumeruoti.

12. Kai Istaigoje naudojami bilietai skirtingomis kainomis, jie turi buti registruojami
skirtingose apskaitos knygose arba skirtingose vienos apskaitos knygos dalyse, kiekvienoje 1§ jy
nurodant bilieto kaing.

13. Bilietai iSduodami darbuotojui, vykdanciam kasininkés darbo funkcijas arba kitiems
Istaigos vadovo jsakymu paskirtiems atsakingiems darbuotojams, kuriems yra leidZiama parduoti
bilietus j renginius. Ne Istaigos darbuotojams biliety iSduoti negalima.

14. Bilietus parduodantis atskaitingas asmuo po kiekvieno bilieto pardavimo, darbo dienos
pabaigoje, o renginio dieng — iSkart po renginio, atsiskaito uz biliety panaudojima, pildydamas
Biliety panaudojimo ataskaita (2 priedas). Sioje ataskaitoje turi bati atskirai nurodyti gauty,
parduoty, sugadinty, grazinty ir nepanaudoty biliety kiekiai, serijos ir numeriai. Biliety
panaudojimo ataskaitg patikrina ir pasiraso atsakingas asmuo. Bilietus parduodantis atskaitingas
asmuo po kiekvieno bilieto pardavimo, darbo dienos pabaigoje, o renginio dieng — iSkart po
renginio, uzpildo biliety panaudojimo ataskaitg ir jneSa pinigus ] Istaigos saskaita banke. Pinigy
IneSimas jforminamas kasos pajamy ir iSlaidy orderiais. Kiekvieno renginio parduoty biliety
Saknelés segamos | segtuvus ir saugomos 10 mety, o salés plano dokumentas, atspindintis Zitirovy
skai¢iy saugomas 12 mén.

15. Patikrinti ir atsakingo asmens pasirasSyti Biliety panaudojimo ataskaitos duomenys turi
buti jraSomi j Biliety apskaitos knyga, atitinkamai nurodant jraso knygoje data, atskaitingo asmens
vardg ir pavardg, biliety panaudojimo data, panaudoty biliety (sugadinti, grazinti ir nepanaudoti
bilietai gali buti neiSskiriami) kiekj, serijg ir numerius.

16. Parduoti bilietai nuraSomi pagal biliety panaudojimo ataskaita ir Biliety pardavimo
ataskaitg (3 priedas), kai atskaitingas asmuo ] kasg jneSa visg nuraSomy biliety kaing atitinkancig
pinigy sumg, nurodyta Biliety pardavimo ataskaitoje. Laikotarpio pabaigoje (po kiekvieno bilieto
pardavimo, darbo dienos pabaigoje, o renginio dieng — iSkart po renginio) biliety panaudojimo
ataskaitoje turi biiti nurodytas realizuoty biliety kiekis, serija ir numeriy intervalas, bendra uz
parduotus bilietus gauta suma, ] [staigos banko sgskaitg jnesty pinigy suma ir likutis laikotarpio
pabaigoje (serija ir numeriai, kaina - i§ viso).

17. Gautos pajamos uz bilietus apskaitomos AB Swedbank pajamy jmoky saskaitoje. IS
Sios saskaitos gautos pajamos pervedamos j valstybés biudzeta.
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18. Atsakingas arba atskaitingas asmuo prarades bilietus informuoja [staigos vadova rastu.
Biliety dingimo ar praradimo atveju turi biiti suraSomas laisvos formos biliety dingimo aktas.

19. Klienty grazinti bilietai turi biti jforminami prekiy grazinimo (paslaugy atsisakymo)
aktais. Gragzinimo akte nurodoma bilieto (biliety) serija ir numeris, pinigy suma ir prekiy
(paslaugy) pavadinimai, grazinimo priezastis, atskaitingo asmens parasas.

20. Sugadintus, klienty grazintus ir nepanaudotus bilietus iikio subjektas saugo,
laikydamasis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo jgyvendinamyjy teisés akty,
reglamentuojanc¢iy dokumenty saugojima, nustatytos tvarkos.

IV SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Istaiga Lietuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso nustatyta
tvarka atsako uz tinkamg biliety naudojima, uz biliety gauty jplauky ir sugadinty bei klienty
grazinty biliety apskaita.

V SKYRIUS VIDINIAI DOKUMENTAI

22. Istaigoje naudojami Sie biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos apraso vidiniai
dokumentai:

22.1. Biliety apskaitos knyga (1 priedas);

22.2. Biliety panaudojimo ataskaita (2 priedas).

22.3. Biliety pardavimo ataskaita (3 priedas).




Biliety naudojimo ir apskaitos taisykliy

(tkio subjekto pavadinimas ir kodas)

1 priedas

BILIETU APSKAITOS
KNYGA
20 m. d.
Biliety kaina Eur
Dat | I3 ko gauta| Dokumento | Ukio subjekto gauti bilietai Biliety iSduota Atskaitingo asmens | Gave¢jo ISdavusio asmens
a / pavadinimas atskaitingiems asmenims panaudota biliety parasas
kam , numeris ir |kiekis| serija ir Nr. | kaina, |kiekis|serija ir Nr.|kaina, |kiekis|serija ir Nr.|kaina, pareigos, parasas
iSduota data (nuo—iki) | i viso (nuo—iki) | i3 (nuo—iki) | 18 vardas ir
Viso Viso pavardé
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Likutis sandélyje: Likutis iSduoty: X X X X X X
IS viso: X X X X X X X
Likutis sandélyje Likutis iSduotuy X X X X X X
(iS viso 4 — iS viso 7): (iS viso 7 — iS viso
10):
Likautis i8S viso (4+7 liku¢iai): X ‘
Vyriausiasis buhalteris (buhalteris)
(Parasas) (Vardas ir pavardé)
20 m. d.




Biliety naudojimo ir apskaitos taisykliy

2 priedas
(Biliety panaudojimo ataskaitos pavyzdys)
BILIETU PANAUDOJIMO
ATASKAITA
20 d.
(iSduota)
Bilieto Biliety likutis laikotarpio Gauta biliety Parduota biliety Sugadinta, grazinta, Biliety likutis laikotarpio
kaina pradzioje nepanaudota biliety pabaigoje
serijair Nr. | kie- | kaina, | serijair Nr. | kie- | kaina, | serijair Nr. | kie- | kaina, | serijair Nr. | kie- | kaina, | serijair Nr. | kie- | kaina,
(nuo—iki) kis | i§ viso | (nuo—iki) kis | iSviso | (nuo—iki) kis | i§viso | (nuo-iki) kis | i§viso | (nuo—iki) kis | i viso
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Bilietus realizuojancio asmens kasoje apskaityta
pinigy sumos pavadinimas pinigy suma
(Eur)
Likutis laikotarpio pradZioje
Gauta uz realizuotus bilietus
Inesta j jmonés kasa
Atsiskaityta kortele
Inesta j jmonés saskaitg banke
Likutis laikotarpio pabaigoje
(Bilietus parduodancio atskaitingo asmens pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardeé)
(Data)
(Atsakingo asmens pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavarde)

(Data)




Biliety naudojimo ir apskaitos taisykliy

3 priedas
BILIETU PARDAVIMO ATASKAITA
(renginio pavadinimas)
(data)

Biliety pardavimo o . o I -

vieta Bilieto kaina Parduoty biliety kiekis | Parduoty biliety suma
1.1. Istaigos kasa
(grynais):

Su nuolaida

Be nuolaidos

1.2. Istaigos kasa
(bankine kortele):

Su nuolaida

Be nuolaidos

1.3.Abonentai

1.4. Kvietimai

Viso:
2.1. Ticket market:
Su nuolaida
Be nuolaidos

Viso:

IS viso:

Kasininkas

(paraSas) (vardas pavarde¢)




